
UY BAN NHAN DAN QU~N 3
99 TrfinQuoc Thao, Phuong 7, Quan 3, Tp. H6 Chi Minh

Dien thoai: (028) 3932 68 68 - Web: www.quan3.hochiminhcity.gov.vn

QUYTRINH
? ,

Chuyen truong doi vo; hoc sinh trung hoc co' slY

Ma hi~u
Ngay hi~u l,!c
Lfin ban hanh

: QT2S/PGD&DT
: 28/9/2018
: 01

Chirc vu

Chir ky



'. t '

V0 KhAc ThaiNguySn Thi Di Nguyen Thi ~~ Thuy

I.

..

5"i.
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Quy trinh Chuyen truoug d6i vo; hoc slnhtrung hoc co so'
, 'r

1. M1)C otcn
Quy dinh thanh phan h6 sa, I~ phi (neu co), trinh nr, each thirc va thai gian giai

quyet h6 sa hanh chinh cua co quan thea tieu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phil hop voi quy dinh cua phap luat va yeu c~u cua ca nhan, t6 chirc.

e ,

2. PH~M VI
Ap dung d6i voi cac t6 chirc, ca nhan e6 nhu c~u thirc hien dich vu hanh chinh cong

phil hop voi thfrm quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI~U VI~N DAN
Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ e~p tai muc 5 cua Quy trinh nay.

Quyet dinh 2968/20101QU-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua B9 Khoa
hoc va Cong nghe v~ viec cong b6 rna hinh khung h~ thong quan ly chat IUQ'ng.

4. DINH NGHiA VA VIET TAT
TTHC Thu We hanh chinh

GCN Gifty ehung nh~n

QT Quy trinh

TT Thu t\le

ISO H~ th6ng quan Iy ehftt luqng - TCVN ISO 9001:2008

LU Lanh d~o

HS H6sa
CN & TC Ccinhan va t6 chuc

VP. UBND Van Phong Uy ban nhan dan

CQHCNN Ca quan hanh ehinh nha nuae

TDQT Phi~u thea d5i qua trinh xu ly eong vi~e

- BP TN&HTKQ: B9 ph~n ti~p nh~n va hoan tra k~t qua (B9 ph~n 1 eua)

MHK Mo hinh khung
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Quy trlnh Chuyen truung d6i vO'ihoc sinh trung hoc co' so'

5. NQI DUNG:

a. Thanh phan, sf, luong h8 so':

*Th' h hA hAan p an o so: --

Stt Ten hA so Sa hreng Chi chu

l. Dan xin chuyen tnrong do cha me hoac nguoi giam hQ 01ky

2. HQc ba (ban chinh) 01

3. Gilly khai sinh hoac ban photo Gilly khai sinh (ban sao
01co chirng thuc)

4. Gilly gioi thieu chuyen tnrong do Hieu tnrong tnrong
01noi di cllp (chuyen tnrong trong thanh pho).
-- _-_ .._-

Gilly gioi thieu chuyen tnrong do Truong phong Giao
5. due va Dao t(;10noi di cllp (d6i voi tnrong hop chuyen 01

tinh),

6. HQ khau, KT3 hoac quyet dinh dieu dong cong tac cua
01cha me tai noi se chuyen den (neu co).

7. Gilly clnrng nhan hoan thanh chuang trinh bac ti~u hoc 01

* Sa lurmg: 01 (mot) bQ.

b. Thoi han giai quyet: Trong thai han 1-3 ngay lam vi~e, k~ tu ngay nh~n dli hE>sa
hgp l~.

c. DBi tU'Q'ngth\fc hi~n thu tt}c hanh chinh: Ca nhan
d. CO'quan th\fC hi~n thu tt}c hanh chinh:

- CO'quan, nguai co th~m quy~n quyet dinh: Phong GD&DT.

- CO'quan ph6i hqp: Nha truang.
e. K~t qua tht}'c hi~n thu tt}c hanh chinh: Gilly gi6'i thi~u.
f. Phi, I~ phi: Khong.
g. Ten m§u do'n, m§u to' khai: Khong.
h. Yeu ciu, di~u ki~n th\fC hi~n thu tt}Chanh chinh: Khong.
i. Can cll' phap ly cua thu tt}Chanh chinh:

- Lu~t Giao d\lCnam 2005; c6 hi~u IlJc thi hanh tir ngay 0110112006.
- Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 clla Chinh phLlquy dinh

chi tiet va huang dfrn thi hanh mQt s6 di~u cua Lu~t Giao d\lc
- QuySt dinh s6 5112002/QD -BGDDT ngay 25/12/2002 eua BQ tnrang BQ Giao

d\lC va Dao t(;10qui dinh chuy~n truang va tiep nh~n hQc sinh hQc t<;ticac trucmg trung
hQc cO'sa va trung hQCph6 thong,

- Cong van s6 1008/GDDT -TrH ngay 10 thang 4 nam 2015 clla Sa Giao d\lc va
Dao t(;10v~ thu t\lChE>sa chuy~n truang,
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Quy trinh Chuyen truong d6i v6'i hoc sinh trung hoc co' s6'

J. Quy trlnh cac burrc xu Iy cong vi~c:

TT

1.
Chuyen vien
phu trach
THCS

- Roan tra k~t qua giai quyet
thu t\]c hanh chinh; ghi s6
ho~c nh~p may.

Ti~p nhan h6 sa, xem xet SlJ
hop le, ghi giay bien nhan
hoac phieu hen hoac s6 giao
nh~n

tra tinh hop phap

112

1

B(>h6 sa

Dir thao gi~y gioi
thieu / DlJ thao

van ban

(}i~y gi&i thi¢u/
Van ban tra loi

H6 sa
Giay gioi thi¢u/
Van ban tra lai

*(ihi cht;
f~ric bLroc nay co lh€ lang ha(le giom tiLy thea dq.e diem eua mgi lhu tl,le himh ehinh nhzmg dam Ma t6ng lhai gian khong

qua quy dinh eua phap IUrJl.Dan vi linh lhai gian la ngay lam vife. bdng 8 tiing gia hanh ehinh.
2. M(!/ s6 Ihu I~IC hanh chinh giai quy&t trang ngay ha(le il hem 2 ngay; ha(le dU'(yexu Iy beri f ngU'ai. 1 nhom ngU'oi lrang eiLng

f phong hay dan vi thi khOng nh6t thilt phai sir dz:mgphdu thea doi qua trinh luang ung
3. M(!l s6 Ifni 1,Iehemh ehinh quy dinh chi nhtjn nhung khOng tra kit qua lhl khOng cdn thz-¬ tsu' dl,lngphdu thea doi qua trinh

XLi (v eong vife:
4. Cac bu·o'c eong viee nay co th&dlwe kdm saat thOng qua phdn m€m tin hoc.

Ki

2.
Chuyen vien
phu trach
THCS

cua h6 sa:
- Phu hop, thi tien hanh xu
ly/giai quyet;
- Chua phu hop, thi dir thao

van tra loi.
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1

1

6. SIEU MAu
- M~u Gifiy bien nh~n h6 sa ho~c s6 giao nh~n ho~c phi~u h~n;

M~u Phi~u thea d5i qua trinh xu ly c6ng vi¢c;
- M~u Bang th6ng ke k~t qua thlJChi¢n thu t\)Chanh chinh;

Xem m\lc 5 a tren.

7. HO SOLUU

3.
Lanh dao

(Tnrong/Pho
phong)

- Ky van ban tra loi hoac
phe duyet k~t qua giai quyet
h6 sa hanh chinh
(Giay gioi thieu neu du di~u
kien hoac van ban tra loi neu
kh6ng du di~u kien)

TT

S6 giao nh~n/gi~y gi&i thi~u

4.
Chuyen vien
phl,l trach
THCS

Chuyen vien ph\l
trach TRCS'--- __ L-_. . ~ __ __:_:_;___ .=.._:: __ ....L. ___j

1. 01 nam
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8. SIEU MAu DiNH KEM


